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Российская Федерация

Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование «Краснокутское сельское поселение»

Администрация Краснокутского сельского поселения

      ПОСТАНОВЛЕНИЕ           

23.04.2026
                                             № 58                            х. Красный Кут

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 №1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Краснокутское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

            1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», согласно приложению.

2.Признать утратившими силу:

- постановление Администрации Краснокутского сельского поселения от 23.01.2024 г. № 13 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги Регламента "Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории", 

3.Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Краснокутского поселения по социальным вопросам.

Глава Администрации Краснокутского

сельского поселения                                                                                  В.Н. Огнев
 
  Приложение № 1 к постановлению

                                                                                   Администрации Краснокутского сельского

 поселения от 00.00.0000 № 00
Административный регламент  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории»
1. Общие положения

          1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).

Предмет регулирования регламента

1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента является определение стандарта предоставления Администрацией Краснокутского сельского поселения муниципальной услуги, состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, требований к порядку их выполнения, создание комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков и определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

        1.3. разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур Администрацией Краснокутского сельского поселения  (далее – Администрация), МАУ Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»), порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Краснокутского сельского поселения с гражданами (далее - заявители), органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставление при заключении договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок.

Круг заявителей

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - заявители).

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

    Порядок информирования муниципальной услуги.

1) Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты (Приложение № 1).


    Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:     

1) информация о муниципальной услуге предоставляется:

при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию Краснокутского сельского поселения (далее - Администрация);

МАУ Октябрьского района «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – МАУ «МФЦ»);

по электронной почте;

в федеральной государственной информационной системе Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ);

с использованием средств телефонной связи, в том числе информационных стендов, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации.

2) услуга может осуществляться через многофункциональный центр в соответствии с Соглашением о взаимодействии между МАУ «МФЦ» и Администрацией Краснокутского сельского поселения (далее – Соглашение). Соглашение размещается на официальном сайте Администрации Краснокутского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.krasnokutskoe.ru/, на Портале сети МАУ «МФЦ»: https://okt.mfc61.ru;

3) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом Администрации Краснокутского сельского поселения (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно;
4) при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса;

5) при ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

а) разъяснять требования Законодательства РФ, Ростовской области, нормативно-правовых актов Октябрьского района по вопросам продажи земельного участка, без проведения торгов;

б) довести основные положения имеющихся законодательных и нормативно-правовых актов, инструкций и правил;

в) выработать и довести до заявителя конкретные рекомендации по решению заявленного вопроса;

г) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

д) при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

е) время разговора не должно превышать 10 (десяти) минут.

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится представленный им пакет документов. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги 

2.1. «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».

 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Краснокутского сельского поселения.

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в качестве уполномоченного органа на территории Октябрьского района выступает Администрация Краснокутского сельского поселения или МАУ «МФЦ».

2.2.2. Администрация Краснокутского сельского поселения не вправе требовать от заявителя предоставления документов, которые находятся в их распоряжении, распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организаций в соответствии нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением, если такие документы включены в перечень необходимых и обязательных.

2.2.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

в Администрации Краснокутского сельского поселения;

в МАУ «МФЦ»;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет). 

Результат предоставления муниципальной услуги

          Результатом предоставления муниципальной услуги является Постановление о предоставлении муниципальной услуги либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа на бумажном носителе.

В случае поступления заявления об оказании муниципальной услуги посредством электронной почты (в форме электронного документа) заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа:

-в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;

-в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;

-в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты (при наличии технической возможности);

-в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

В дополнение к способам предоставления результата в виде электронного документа, результат предоставления услуги может быть направлен на бумажном носителе, который заявитель получает непосредственно при личном обращении МФЦ либо посредством почтового отправления (при условии указания в заявлении дополнительного способа получения результата услуги).

Срок предоставления муниципальной услуги

    Срок предоставления муниципальной услуги включая проведение всех необходимых административных процедур, осуществляется в течение 30 рабочих дней с момента регистрации заявления. При наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента, в течение 20 рабочих дней Администрация Краснокутского сельского поселения принимает решение об отказе в предоставлении услуги, направляет принятое решение заявителю с указанием всех оснований отказа.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимые документы могут быть представлены следующими способами:

- при личном обращении заявителя в Администрацию Краснокутского сельского поселения или МФЦ;

- посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования;

- посредством ЕПГУ (в форме электронного документа).

В случае если подача документов происходит посредством ЕПГУ, дополнительная подача таких документов в какой-либо иной форме осуществляется в случаях, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами субъектов Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ними актами высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации.

Для получения услуги рассматриваются следующие документы (в том числе при обращении в электронном виде).

Документы, подлежащие предоставлению заявителем:

1)заявление (оригинал) на бумажном носителе, оформленное согласно приложениям №2, в электронном виде - путем заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;

2)документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (копия при предъявлении оригинала), в случае подачи заявления в электронном виде - электронный образ документа:

-паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации);

-временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

-паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан);

-разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства);

-вид на жительство (для лиц без гражданства);

-удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев);

-свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев);

-свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

3)документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (копия при предъявлении оригинала, в случае подачи заявления в электронном виде - электронный образ документа). Документ может быть представлен в виде электронного документа.

Для представителей физического лица (копия при предъявлении оригинала, в случае подачи заявления в электронном виде - электронный образ документа):

-доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

-свидетельство о государственной регистрации рождения, выданное компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации рождения в иностранном государстве);

-свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.

Для представителей юридического лица:

-доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя;

-определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для Администрации Краснокутского сельского поселения, в отношении которой введена процедура внешнего управления);

4) Документ, обосновывающий расторжение договора аренды земельного участка при регистрации права собственности на любое из помещений в многоквартирном доме (после завершения строительства):

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о правах на помещение в многоквартирном доме);

5) Документ, обосновывающий расторжение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком при вводе объекта в эксплуатацию:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

6) Документ, обосновывающий расторжение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком при прекращении права безвозмездного срочного пользования на здание, строение, сооружение:

соглашение о расторжении договора безвозмездного срочного пользования на здание, строение, сооружение;

В случае подачи заявления в электронном виде документы, указанные в подпунктах 3-5 пункта 2.5., предоставленные в виде электронных образов, документов должны быть заверены в установленном порядке (усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного органа (Администрации Краснокутского сельского поселения) или усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

1)свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (для юридических лиц) - предоставляется Федеральной налоговой службой. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписка из ЕГРЮЛ или уведомление об отсутствии в ЕГРЮЛ запрашиваемых сведений могут быть представлены заявителем по собственной инициативе на бумажном носителе или в электронном виде в форматах doc, docx, rtf (оригинал);

2)выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об объекте недвижимости (о земельном участке) - предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области); может быть представлена заявителем по собственной инициативе (оригинал);

3)в случае отсутствия документов, удостоверяющих права на землю, перечисленных в подпункте 4) пункта 2.5. (если право не зарегистрировано в ЕГРН), - решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (заверенная копия) - предоставляется Администрацией Октябрьского района либо архивный сектор Администрации Октябрьского района Ростовской области (в случае превышения сроков хранения документа в архиве органа местного самоуправления);

4)документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (оригинал, в случае подачи заявления в электронном виде - электронный образ документа):

-сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния, предоставляемые ФНС Российской Федерации;

-акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя (сведения о решениях, заключениях и разрешениях, выдаваемых органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве, содержащиеся в Единой государственной информационной системе социального обеспечения, предоставляемые фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации либо органами опеки и попечительства (в виде ответа на запрос)).

Документы, указанные в пункте 2.6., заявитель вправе предоставить в МАУ «МФЦ» (в том числе при обращении в электронном виде через ЕПГУ) по собственной инициативе.

Непредставление заявителем (представителем заявителя) или органами и Администрация Краснокутского сельского поселениями, подведомственными государственным органам, органам муниципального самоуправления, участвующими в предоставлении услуги, документов и информации, указанных в п. 2.6., не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации Краснокутского сельского поселения, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об Администрации Краснокутского сельского поселения предоставления государственных и муниципальных услуг". Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;

- при осуществлении записи на прием в электронном виде совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации Краснокутского сельского поселения, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя Администрации Краснокутского сельского поселения, руководителя подразделения МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- обращение за предоставлением иной муниципальной услуги; 

- заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя); 

- наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах; 

- документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, текст письменного заявления не поддается прочтению, заявление заполнено не полностью; 

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги; 

- некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не требованиям, соответствующее установленным настоящим Административным регламентом). 

- заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 

- несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2 раздела 1 настоящего Административного регламента; 

- поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент поступления такого заявления; 

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации; 

- документы, выданные за пределами Российской Федерации, представляемые заявителем, не легализованы (не удостоверены посредством апостиля) в соответствии с действующим законодательством, не переведены на русский язык. 

- нарушение требований к оформлению документов.

2.8.2. Основаниями для отказа в приеме документов, поступивших через ЕПГУ и необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

- заявление подписано с нарушением порядка, установленного действующим законодательством или не подписано;

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным Административным регламентом);

- представление электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распознать реквизиты документа; 

- формат электронных документов (электронных образов документов), представляемых заявителем, не соответствует требованиям, установленным нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, размещенными на ЕПГУ;

- документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст и (или) распознать реквизиты документов.

- электронные образы документов не заверены усиленной квалифицированной подписью в случаях, когда по законодательству документы должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью;

- отсутствует совместимость, сертификат ключа усиленной квалифицированной электронной подписи, отсутствует возможность подтверждения подлинности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя в соответствии с требованиями, размещенными на ЕПГУ;

- не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ; 

- несоблюдение заявителем обязанностей участников электронного взаимодействия при использовании усиленных электронных подписей, указанных в статьях 10, 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи";

- недействительный статус сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявителю не может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если указанные документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на ЕПГУ и официальном сайте Администрации Октябрьского района Ростовской области.
Отказ в приеме документов, поступивших через ЕПГУ и необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;

обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги);

отсутствие государственной регистрации договора аренды земельного участка в установленном порядке:

наличие на земельном участке временного объекта, выявленного при проведении обследования земельного участка (в случае расторжения договора аренды земельного участка при освобождении (неиспользовании) земельного участка).

Заявление, представленное с нарушением настоящего регламента, не рассматривается Комитетом.

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если необходимые документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на ЕПГУ и официальном сайте Администрации Октябрьского района.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно и не предполагает оплату государственной пошлины или иной платы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления в Администрации Краснокутского сельского поселения при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди для подачи документов и максимальный срок ожидания в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителем при личном обращении в МФЦ, заявление регистрируется в день обращения, посредством занесения соответствующих сведений в Интегрированную Систему Единой Сети Многофункциональных Центров Ростовской области (далее – ИС ЕС МФЦ РО) с присвоением регистрационного номера. Заявителю на руки выдается расписка-уведомление.
В случае подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги заявителем при личном обращении в Администрацию Краснокутского сельского поселения его регистрация осуществляется в порядке общего делопроизводства: в систему электронного документооборота и делопроизводства вносятся соответствующие сведения о запросе и его исполнителе, номере входящей корреспонденции и дате его поступления в Администрацию Краснокутского сельского поселения. Заявителю на руки выдается копия заявления, на котором проставлен присвоенный ему номер входящей корреспонденции и дата его поступления в Администрацию Краснокутского сельского поселения.
В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги по почте его регистрация осуществляется Администрацию Краснокутского сельского поселения не позднее рабочего дня его получения.
Расписка-уведомление о приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю по почте, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса.
Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.
В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.
Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в орган местного самоуправления. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.
Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю или его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа местного самоуправления, Администрации Краснокутского сельского поселения.
Электронные документы представляются в следующих форматах:

xml – для формализованных документов;

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);

xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг:

2.14.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены в здании (зданиях) или помещениях, доступных для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Должны быть обеспечены условия беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и предоставляемым в них услугам.

Должны быть обеспечены: возможность для инвалидов самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; возможность для инвалидов посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги.

В помещениях должны быть надлежаще размещены оборудование и носители информации, необходимые для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности. Должно проводиться дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

2.14.2. По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил пожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых социальных услуг (повышенные температура воздуха, запыленность, загазованность, шум и т.д.).

2.14.3. Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение персонала, получателей социальных услуг и предоставление им услуг в соответствии с нормами, утвержденными в установленном порядке.

2.14.4. Все помещения должны отвечать санитарным нормам и правилам, требованиям безопасности, в том числе противопожарным требованиям, должны быть оснащены телефонной связью и обеспечены всеми средствами коммунально-бытового благоустройства. Они должны быть защищены от воздействия различных факторов, отрицательно влияющих на здоровье персонала, получателей социальных услуг и на качество предоставляемых муниципальных услуг.

2.14.5. Место для приема получателей муниципальной услуги должно быть снабжено стулом, столом (стойкой) для письма и раскладки документов.

2.15. Результаты оказания муниципальной услуги Заявителям определяются следующими показателями качества и доступности:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

- возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, в соответствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на территории Ростовской области, независимо от места его регистрации на территории Ростовской области, в том числе в качестве субъекта предпринимательской деятельности, места расположения на территории Ростовской области объектов недвижимости;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- размещение на официальных интернет-сайтах Администрации Октябрьского района Ростовской области;

- информация о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;

- сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- размещение образцов заявлений и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- возможность направления запроса и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами;

- предоставление услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

3.  Состав последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах

3.1 Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов от заявителей. 

Процесс оказания муниципальной услуги начинается с обращения заявителя заявления о перераспределении земельных участков, к консультанту МФЦ или специалисту Администрации Краснокутского сельского поселения с письменным заявлением и приложенным к нему пакетом документов.
При обращении заявителя в МФЦ, консультант устанавливает наличие у Заявителя необходимых документов для получения муниципальной услуги. При наличии всех указанных во 2 разделе настоящего административного регламента документов, консультант МФЦ направляет Заявителя к операционисту МФЦ, который осуществляет визуальный контроль документов, указанных в вышеперечисленных подпунктах проверяет правильность заполнения заявления, принимает документы, приложенные к заявлению. Производится сверка оригиналов с копиями документов и проверка минимально необходимого набора документов для получения муниципальной услуги. В случае необходимости на всех страницах копии полученного документа проставляется печать "копия верна" с подписью заявителя. Заявитель по собственному желанию может предоставить дополнительные документы, которые могут быть добавлены операционистом в список предоставляемых документов.
При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, операционист МФЦ проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, проверяет полномочия представителя заявителя (если обращение по доверенности), удостоверяется, что в заявлении и прилагаемых к нему документов нет неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
После выполнения вышеперечисленных действий, операционист МФЦ осуществляет регистрацию в журнале учета входящих документов, оформляет расписку о приеме заявления и приложенных к нему документов и передает ее Заявителю.
При желании заявитель может обратиться в Администрацию Краснокутского сельского поселения с заявлением и пакетом документов.
Специалист Администрации Краснокутского сельского поселения проверяет правильность заполненного заявления и наличие предоставленных документов. Заявитель по собственному желанию может предоставить дополнительные документы.
При отсутствии документов, указанных в пункте 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента, или несоответствии представленных документов установленным федеральным законом требованиям, операционист МФЦ или специалист Администрации Краснокутского сельского поселения устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, в случае неудовлетворенности заявителя устным объяснением, операционист МФЦ или специалист Администрации Краснокутского сельского поселения готовит письменный отказ в приеме заявления и документов. Срок подготовки письменного отказа не должен превышать двадцать дней.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно, а если такие недостатки невозможно устранить непосредственно при приеме, то заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право, при укомплектовании пакета документов, обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.
В случае отсутствия замечаний к предоставленным документам, операционист МФЦ или специалист Администрации Краснокутского сельского поселения осуществляет регистрацию поданного заявления с пакетом документов. Если заявление с документами были поданы в Администрацию Краснокутского сельского поселения, то Администрация Краснокутского сельского поселения направляет сформированный пакет документов и принятое заявление в МФЦ для получения необходимых документов в рамках межведомственного и межуровневого информационного взаимодействия.
После выполнения административной процедуры операционист МФЦ формирует дело в соответствующую папку. Папка является индивидуальной для каждого заявителя и содержит на данном этапе полный пакет документов заявителя. В дальнейшем папка будет пополняться документами, изготовленными в результате последующих этапов процесса оказания муниципальных услуг.
Результатом административной процедуры является прием заявления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок.
Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 1 рабочего дня.
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (Администрации Краснокутского сельского поселения), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и завершение формирования пакета документов.

Основанием для начала процедуры является прием МФЦ либо Организацией заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.5 раздела 2 настоящего административного регламента.

Документы, выдаваемые Администрация Краснокутского сельского поселениями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, предоставляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в случае их отсутствия в пакете документов:

Выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем, ходатайствующем о предоставлении земельного участка, осуществляет ФНС России по запросу МФЦ.

Кадастровый паспорт земельного участка осуществляет Росреестр по запросу МФЦ.

Информацию о возможности отчуждения, условиях предоставления участка, расположенного в границах охранной зоны объекта культурного наследия, памятника археологии, осуществляет Министерство культуры Ростовской области по запросу МФЦ (в случае предоставления такого земельного участка).

МФЦ в целях получения вышеуказанных документов, организует межведомственное и межуровневое информационное взаимодействие и завершает формирование пакета документов.

Полученные документы при межведомственном и межуровневом взаимодействии распечатываются в день получения, заверяются печатью и подписью получившего сотрудника МФЦ, после чего вкладываются в папку заявителя, и папка передается в Администрацию Краснокутского сельского поселения.

В случае если заявитель обратился в Администрацию Краснокутского сельского поселения за предоставлением муниципальной услуги, специалист Администрации Краснокутского сельского поселения в течение одного рабочего дня после регистрации заявления о перераспределении земельных участков с приложенным пакетом документов, в электронном виде или на бумажном носителе направляет запрос о предоставлении сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия.

Администрации Краснокутского сельского поселения, ответственные за направление ответов на полученные запросы, направляют ответ в Администрацию Краснокутского сельского поселения в электронном виде или на бумажном носителе.

Полученные документы в электронном виде распечатываются в день приема, заверяются печатью и подписью получившего сотрудника Администрацию Краснокутского сельского поселения, после чего вкладываются в папку заявителя.

Критерием принятия решения о формировании, направлении межведомственных запросов является необходимость получения недостающих документов и информации для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления.

Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передача сформированного полного пакета документов в Администрацию Краснокутского сельского поселения.

Срок административной процедуры не должен превышать 7 календарных дней.

Непредставление (несвоевременное представление) государственным органом, органом местного самоуправления и иными Администрация Краснокутского сельского поселениями по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.6 раздела 2 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

3.2.3. Передача специалистом отдела контроля и информирования МАУ «МФЦ» на исполнение в Администрацию Краснокутского сельского поселения полного пакета документов по реестру приема-передачи дел – 1 календарный день.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту МАУ «МФЦ» необходимых сведений (документов) в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ».

Специалист МАУ «МФЦ» осуществляет следующие действия:

-формирует реестр приема-передачи дел;

-передает на исполнение в Администрацию Краснокутского сельского поселения полный пакет документов по реестру приема-передачи дел.

Критерии принятия решения по данной административной процедуре отсутствуют.

Результатом административной процедуры является передача полного пакета документов из МАУ «МФЦ» в Администрацию Краснокутского сельского поселения.

Способом фиксации результата является отметка о получении документов специалистом Администрации Краснокутского сельского поселения.

Срок административной процедуры не должен превышать 1 календарный день.

3.2.4. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления, с приложением полного пакета документов, необходимых для предоставления услуги из МАУ «МФЦ» к специалисту, уполномоченному на предоставление муниципальной услуги.

Уполномоченный специалист Администрации Краснокутского сельского поселения осуществляет следующие действия:

-рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги;

-проверяет пакет документов на соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.5. настоящего Регламента, соответствие сведений, полученных в результате межведомственного взаимодействия, сведениям, представленным заявителем, отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего Регламента.

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.9. настоящего Регламента, готовит решение об отказе в предоставлении услуги, принятое в результате рассмотрения заявления, который регистрирует в Журнале учета исходящих документов в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства, и передает в МАУ «МФЦ» - 8 календарных дней.

    Результатом административной процедуры является подготовленный мотивированный письменный отказ, либо постановление об утверждении.

Способом фиксации результата административной процедуры является передача подготовленного мотивированного отказа в МФЦ, либо в Администрацию Краснокутского сельского поселения для выдачи его заявителю в соответствии с указанным в заявлении способом получения, либо получение организацией соглашения о расторжении. Результат услуги фиксируется в установленном порядке делопроизводства

3.2.5. Выдача результата предоставления услуги на бумажном носителе заявителю (если в заявлении способом получения результата в виде бумажного документа указано МАУ «МФЦ») или направление результата муниципальной услуги Организацией заявителю по почте (если в заявлении указан способ получения результата почтовым отправлением) – 1 календарный день.

Основанием для начала административной процедуры является поступление результата предоставления услуги из Администрации Краснокутского сельского поселения в МАУ «МФЦ».

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на выдачу документов.

Специалист МАУ «МФЦ», уполномоченный на выдачу результата, выдает, фиксирует факт выдачи результата в ИИС ЕС МФЦ, вносит запись в Журнал выдачи документов по земельно-имущественным вопросам и направляет архивное дело в Администрацию Краснокутского сельского поселения. Заявитель ставит свою подпись в Журнале выдачи документов, подтверждая факт получения результата предоставления услуги, а также на втором экземпляре сопроводительного письма, подлежащем возвращению в Администрацию Краснокутского сельского поселения, подтверждая факт получения результата предоставления услуги.

После выдачи заявителю результата муниципальной услуги специалист МАУ «МФЦ» передает экземпляр сопроводительного письма с подписью заявителя в Администрацию Краснокутского сельского поселения.

В случае если заявитель в течение трех месяцев после оповещения его о готовности документов не обратился в МАУ «МФЦ» за получением результата предоставления услуги, специалисты отдела контроля и информирования МАУ «МФЦ» передают невостребованный результат предоставления услуги по реестру в Администрацию Краснокутского сельского поселения для хранения в архиве.

В случае, если в заявлении указан способ получения результата почтовым отправлением:

-специалист Администрации Краснокутского сельского поселения в день получения результата муниципальной услуги формирует список передаваемой на отправку корреспонденции, обеспечивает отправку результата предоставления услуги почтовым отправлением заявителю.

Критериями принятия решения по административной процедуре является подтверждение лицом, обратившимся за получением документов, права на получение результата услуги.

Способом фиксации результата является подтверждение факта получения результата предоставления услуги подписью заявителя в Журнале выдачи документов МАУ «МФЦ», подписью заявителя о получении на втором экземпляре сопроводительного письма, подлежащем возвращению в Администрацию Краснокутского сельского поселения, и отметка в реестре приема-передачи дел или отметка о получении сотрудником почтового отделения в списке передаваемой на отправку корреспонденции (если в заявлении указан способ получения результата почтовым отправлением).

3.3.Порядок осуществления административных процедур в электронном виде, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

3.3.1. Принятие и регистрация в Администрации Краснокутского сельского поселения заявления и прилагаемых к нему электронных документов (электронных образов документов) посредством ЕПГУ, регистрация и направление уведомления заявителю о получении, поданного в электронном виде - 1 календарный день.

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме посредством ЕПГУ.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Администрации Краснокутского сельского поселения, ответственный за прием заявлений о предоставлении муниципальных услуг, поступающих в электронном виде.

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ с прикреплением необходимых для предоставления услуги документов в электронной форме, без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме, за исключением случая, если для начала процедуры предоставления услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении услуги.

После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1)возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

3)сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

4)заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

5)возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;

6)возможность доступа заявителя на ЕПГУ, к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Краснокутского сельского поселения посредством ЕПГУ.
Регистрация заявления и документов осуществляется в день их поступления в Администрацию Краснокутского сельского поселения либо на следующий рабочий день в случае поступления документов по окончании рабочего времени Администрации Краснокутского сельского поселения. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации Краснокутского сельского поселения, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Направление заявителю уведомления о получении заявления производится ЕПГУ автоматически. В случае направления заявления иным способом, уведомление заявителю о получении заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема направляется уполномоченным специалистом Комитета указанным в заявлении способом.

Уполномоченный специалист Администрации Краснокутского сельского поселения:

-осуществляет учет заявления по регистрационному номеру, присвоенному ЕПГУ (а в случае подачи заявления иным способом - по порядковому номеру), в день поступления заявления в Администрацию Краснокутского сельского поселения (в случае, если заявление поступило до 17:00 часов рабочего времени в понедельник - четверг, до 16:00 часов рабочего времени в пятницу), либо не позднее следующего рабочего дня (в случае, если заявление поступило после 17:00 часов в понедельник - четверг или после 16:00 часов в пятницу, либо в выходной или праздничный день). Учет производится путем внесения сведений в электронный журнал учета дел по заявлениям, поступающим в электронном виде;

-осуществляет проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае необходимости);

-проверяет наличие и соответствие представленного заявления и прикрепленных к нему электронных документов (электронных образов документов) перечню документов.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, уполномоченный специалист Администрации Краснокутского сельского поселения в течение 3 календарных дней со дня завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме через ЕПГУ или по электронной почте с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для принятия такого решения; такое уведомление подписывается квалифицированной подписью председателя Комитета и направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в ЕПГУ; после получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.

В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8.2 настоящего Регламента, не позднее 10 календарных дней со дня представления заявления специалист Администрации Краснокутского сельского поселения осуществляет уведомление заявителя по электронной почте о возврате заявления (с указанием допущенных нарушений, регистрационного номера, даты получения заявления и прилагаемых к нему документов, а также причин отказа в предоставлении услуги или возврата заявления).
При наличии всех необходимых документов и соответствии их требованиям к заполнению и оформлению таких документов, установленных нормативными правовыми актами, уполномоченный специалист Администрации Краснокутского сельского поселения:

-осуществляет уведомление заявителя (не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию Краснокутского сельского поселения) указанным в заявлении способом о приеме заявления и документов (с указанием сведений о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги) для исполнения муниципальной услуги.

Уведомление о завершении выполнения Организацией указанных выше действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств ЕПГУ по выбору заявителя.

Критериями принятия решения по административной процедуре является соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.5. настоящего Регламента, а также требованиям, установленным пунктом 2.8.2. настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является направление уведомления заявителю о приеме заявления и электронных документов (электронных образов документов) для исполнения муниципальной услуги либо об отказе в приеме заявления, отказе в оказании услуги.

Способом фиксации результата является внесение сведений в электронный журнал учета дел по заявлениям, поступающим в электронном виде.

3.3.2. Формирование и направление специалистом Администрации Краснокутского сельского поселения межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и Администрации Краснокутского сельского поселения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги - 7 рабочих дней.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию Краснокутского сельского поселения.

Уполномоченный специалист Администрации Краснокутского сельского поселения:

-формирует и направляет запросы на предоставление сведений (документов) в рамках межведомственного информационного взаимодействия в государственные органы - 2 рабочих дня;

-получает сведения (документы) в рамках межведомственного информационного взаимодействия от органов, предоставляющих государственные услуги - 5 рабочих дней;

-проверяет соответствие сведений, полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия, сведениям, представленным заявителем.

Критерием принятия решения по данной административной процедуре является наличие сведений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

Результатом административной процедуры является получение необходимых сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Способ фиксации результата по данной услуге не предусмотрен.

3.3.3.  Рассмотрение предоставленного заявления и документов, прилагаемых к заявлению, оформление результата предоставления услуги, направление результата муниципальной услуги в зависимости от указанного в заявлении способа получения результата услуги.

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.2.4. настоящего Административного регламента.

3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в многофункциональный центр.

3.3.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Ведущий специалист по земельным 

и имущественным отношениям




К.Г. Богданова

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах, адресах электронной почты
	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты
	График работы муниципального органа

	1) Администрация Краснокутского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области
	Юридический адрес: 346462, Ростовская область, Октябрьский район, х. Красный Кут, ул. Калинина,1 а. Фактический адрес: 346462, Ростовская область, Октябрьский район, х. Красный Кут, ул. Калинина,1 а.
- адрес электронной почты:

krasni_kut@mail.ru;

- телефон 8(86360)3-33-41
- официальный сайт:

http://www.krasnokutskoe.ru/ 
	5-ти дневная рабочая неделя. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Рабочий день:

- понедельник-четверг
 с 8.00 по -17.00
пятница с 8.00 по -16.00
Перерыв: 

с 12.00 по -13.00

	2) Муниципальное автономное учреждение Октябрьского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	МАУ «МФЦ»: Ростовская область, Октябрьский район, п. Каменоломни, ул. Дзержинского, д. 67. Почтовый адрес: 346480, Ростовская область, Октябрьский район, п. Каменоломни, ул. Дзержинского, д. 67
- телефон +7 (86360) 2-12-27

электронной почты:

mfc_okt@donland.ru;
Юридический адрес: 346462, Ростовская обл., Октябрьский район, х. Красный Кут, ул. Калинина, 2 б
Фактический адрес: 346462, 

Ростовская обл., Октябрьский район, х. Красный Кут, ул. Калинина, 2 б- адрес электронной почты:

mfc_okt@donland.ru;

- телефон +7 (86360) 3-33-31
- официальный сайт: 

https://okt.mfc61.ru 
	Приемные дни и время приема: вторник – суббота с 8:00 до 17:00 часов (без перерыва) воскресенье – понедельник выходные дни
Выходные дни: воскресенье, понедельник.

Рабочий день:

 Вторник-суббота с -9.00 по – 13.00

Без перерыва




Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

Образец заявления о предоставлении услуги
	
	Главе Администрации Краснокутского сельского поселения

	
	

	
	(для физических лиц):

Ф.И.О.______________________________________________

документ, удостоверяющий личность: ___________________

серия______________ № _________________

выдан «____» _____ г._________________________________

                                                         (кем выдан)

Место регистрации: ___________________________________

СНИЛС _____________________________________________

Контактный телефон: _________________________________

e-mail ______________________________ (при наличии)



	
	для юридических лиц):

Наименование ________________________________________ 
документ о государственной регистрации в качестве юридического лица________________________________________________

серия ____________№____________________, 

дата регистрации «______» _______________________ г.

Юридический адрес: __________________________________

в лице _____________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

действующего на основании____________________________,

                                                       (доверенность, номер, дата, иное)

Телефон: _________________ Факс: ______________________

e-mail ______________________________ (при наличии)




заявление

об утверждении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

Прошу утвердить схему земельного участка на кадастровом плане территории.

Земельный участок площадью: ______ кв.м. образуемый в соответствии со схемой расположения земельного участка расположен по адресу: __________ __________________________________________________________________

(при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка)

Кадастровый номер земельного участка(ов) ____________________________

__________________________________________________________________.

(указываются, если земельный(ые) участок(ки) образуется(ются) из земельного(ных) участка(ов) , сведения о котором (ых) внесены в государственный кадастр недвижимости)

Земельный участок относится к ____________________________________________.







(указывается категория земель)

Цель использования земельного участка ____________________________________.

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

1) Документы, удостоверяющие личность;

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя действует представитель);

3) Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

4) другие документы ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

Направить почтовым отправлением с уведомлением по адресу: __________________;

Получить в администрации _____________________ лично.

(нужное подчеркнуть)


«_______» ________________ 20____ г.

_____________________ (________________________________) 

              подпись                             расшифровка подписи

Блок-схема

последовательности и состав выполняемых административных процедур




                                   ​















    
Начало предоставления муниципальной услуги в Администрации и в МФЦ:   


прием от заявителей и регистрация запросов и иных документов, необходимых для предоставления услуги – в день обращения 1 (один) календарный день.








в МФЦ – формирование и направление многофункциональным центром межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги








в Администрации - проверка представленных документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги, подготовка решения уполномоченного органа (постановления Администрации о заключении договоров аренды муниципального имущества на новый срок или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги- 6 (шесть) календарных дней.








да





Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Устранение причин отказа в предоставлении муниципальной услуге








Администрация- направляет уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги








нет





Не устранение причин отказа в муниципальной услуге








В Администрации подготовка постановления «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»- 3 (три календарных дня)








в Администрации – подготовка решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории-3 (три календарных дня)








в МФЦ - выдача заявителю результата предоставления услуги - 1 (один) календарный день





в Администрации - выдача заявителю результата предоставления услуги- 1 (один) календарный день





Срок предоставления муниципальной услуги: 14 календарных дней
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