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Российская  Федерация

Ростовская область

Октябрьский район

Муниципальное образование «Краснокутское сельское поселения»

Администрация Краснокутского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

29 декабря 2016г.                           №  27     

           х. Красный Кут

Об утверждении состава комиссии,

Положения о комиссии по вопросам муниципального стажа, форм документов для назначения государственной пенсии за выслугу лет 


В соответствии с решением Собрания депутатов Краснокутского сельского поселения № 87 от 24.04.2015г. «Об утверждении положения о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муници​пальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения», на основании п. 3 ст. 11 Областного закона № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», ст. 27 Устава муниципального образования «Краснокутское сельское поселение»

1.Утвердить состав комиссии Краснокутского сельского поселения по определению муниципального стажа лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы, в следующем составе:

Председатель комиссии:

Огнев В.Н.   




глава Администрации поселения

Заместитель председателя:

Полоненко А.П.




Зам. Главы администрации

Секретарь:

Сухорукова И.В.
 
специалист по правовой и 



кадровой работе        

Члены комиссии:

Овсянников Е.В.




начальник СЭФ

Борисова О.В.




главный бухгалтер

Стаценко Е.А.




сп -т по делопроизводст
ву и








архивной работе

2. Утвердить Положение о комиссии по вопросам стажа муниципальной службы (приложение № 1).

 3. Утвердить форму заявления об установлении государственной пенсии
за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности
муниципальной службы Краснокутского сельского поселения (приложение № 2).
4.Утвердить форму распоряжения администрации Краснокутского сельского поселения об установлении  государственной пенсии за выслугу лет лицам, заме​щавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения (приложение
№ 3).

 5. Утвердить форму справки о размере среднемесячного денежного со​держания лиц, замещавших муниципальную должность, для установления го​сударственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные
должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения (приложение № 4).
6. Утвердить форму справки о периодах муниципальной службы лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения (приложение № 5).
7.Утвердить форму протокола заседания комиссии по определению муниципального стажа и размера доплаты к пенсии (приложение № 6).
8. Утвердить форму журнала учета заявлений (Приложение № 7).

9. Утвердить форму заявления о включении в стаж муниципальной службы отдельных периодов работы (Приложение № 8).

10. Утвердить форму уведомления (Приложение № 9).
11.Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

12. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава Администрации 

Краснокутского

сельского поселения






В.Н. Огнев
Приложение № 1

К распоряжению администрации

№ 27 от 29.12.2016 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
О КОМИССИИ ПО ВОПРОСАМ СТАЖА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ АДМИНИСТРАЦИИ  КРАСНОКУТСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

1. Комиссия по вопросам стажа муниципальной службы
Администрации Краснокутского сельского поселения (далее - комиссия),
создается в целях реализации в аппарате Администрации Краснокутского
сельского  поселения решения Собрания депутатов Краснокутского сельского поселения № 87 от 24.04.2015 г.  «Об утверждении Положения  о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения».

2. Основными  задачами  комиссии  являются  установление  права  на государственную пенсию за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения (далее – госпенсия).
3. Для реализации основных задач комиссия осуществляет следующие функции:
3.1     Рассматривает    на    заседаниях    документы,     направленные    в
установленном порядке для установления госпенсии лицам, указанным в
пункте 2 настоящего Положения.
3.2.   Выносит   решение   о   праве   заявителя   на  госпенсию, устанавливает размер  стажа муниципальной  службы,  определяет величину процента  госпенсии   от  денежного   содержания,   а  также   срок,   с   которого устанавливается доплата.
4. Права комиссии:
4.1. Комиссия вправе проверить обоснованность выдачи документов, представленных для установления госпенсии.
5. Порядок работы комиссии:
5.1. Комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие - заместитель
председателя.
5.2.    Заседания   комиссии   проводятся   в   рабочее    время   по        мере необходимости.
5.3. Все члены комиссии пользуются равными правами в решении всех
вопросов, рассматриваемых на заседаниях комиссии.
5.4. Заседания комиссии правомочны при участии не менее 2/3 от общего
числа членов комиссии.
Решение   комиссии   принимается   простым   большинством   голосов   от
общего   числа   членов   комиссии    и    оформляется   протоколом,    который подписывается всеми присутствующими членами комиссии.
На   основе   решения   комиссии   готовится   проект   распоряжения   об установлении доплаты к пенсии.

5.5 Решение комиссии об отказе в установлении доплаты, с указанием
причин отказа, направляется заявителю специалистом по правовой и кадровой
работе администрации Краснокутского сельского поселения в установленные
сроки.
5.6 При наличии предварительного заключения специалиста по правовой
и кадровой работе администрации Краснокутского    сельского поселения об
отсутствии у заявителя прав на ежемесячную доплату и в иных случаях на заседание комиссии может быть приглашен заявитель или его представитель. В этом случае комиссия принимает решение в присутствии заявителя или его
представителя.  Если заявитель не может прибыть на заседание комиссии,
комиссия принимает решение в его отсутствие.
6 Документы к заседанию комиссии готовит специалист по правовой и кадровой работе администрации Краснокутского    сельского поселения При
подготовке   документов   к   заседанию   комиссии   специалист   по   правовой кадровой работе может проводить проверку документов или обстоятельств, необходимых   для   установления   размера   стажа   муниципальной службы,
запрашивать недостающие документы,     уточнять     размер     получаемой     пенсии в органах,
выплачивающих пенсию.
7 Рассмотрение споров.
7.1 Решение    комиссии    может    быть    обжаловано    в    установленное действующим законодательством порядке.

Специалист по правовой

и кадровой работе





  
И.В. Сухорукова
Приложение № 2

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г.

ОБРАЗЕЦ                                                                                       
	
	Главе Краснокутского сельского поселения

___________________________________

(инициалы и фамилия)

от _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

____________________________________

____________________________________

(адрес места постоянного проживания)

____________________________________

____________________________________

тел.:  _______________________________



    В соответствии  с  решением Собрания депутатов Краснокутского сельского поселения  «О государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения» прошу назначить мне государственную пенсию за выслугу лет.

Размер  государственной  пенсии за выслугу лет прошу определить исходя из моего среднемесячного денежного содержания по должности __________________________________________________________________на «__________»_______________________________________________ года.

(указывается  день   прекращения  полномочий  по  муниципальной должности, увольнения  с муниципальной службы либо день достижения возраста, дающего в соответствии  с   Федеральным   законом   «О  трудовых  пенсиях  в Российской Федерации» право на трудовую пенсию по старости).

В случае наступления обстоятельств, являющихся в соответствии с указанным решением  основаниями  для  приостановления или прекращения выплаты государственной  пенсии  за  выслугу  лет,  обязуюсь  о наступлении указанных обстоятельств письменно сообщить в Администрацию Краснокутского  сельского поселения   в течение 3 дней со дня их наступления.


Я даю согласие органам Администрации Краснокутского сельского поселения на обработку моих персональных данных, содержащихся в прилагаемых к заявлению документах (копиях документов), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», а именно совершение действий, предусмотренных пунктом 3 части 1 статьи 3 вышеназванного  закона, в том числе путем осуществления автоматизированной обработки персональных данных.

Приложение:

1. Копия паспорта - ___ л.

2. Заверенная копия трудовой книжки или иных документов, подтверждающих периоды работы (службы, замещения муниципальной должности), - ___ л.

3. Справка органа, назначившего пенсию, о размере назначенной пенсии с указанием федерального закона, в соответствии с которым она назначена, - ___ л.

4. Справка муниципального органа о периодах службы (работы), замещения муниципальной должности, которые включаются в стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, - ___ л.

5. Справка муниципального органа о размере среднемесячного денежного содержания лица, замещавшего муниципальную должность, должность муниципальной службы, - ___ л.

6. Ходатайство о включении в стаж муниципальной службы иных периодов службы (работы) на должностях руководителей и специалистов в организациях, опыт и знание работы в которых были необходимы для выполнения должностных обязанностей по замещавшейся должности муниципальной службы, в части, не достающей до 15 лет, но в совокупности не превышающих одного года, - ___ л (прилагается в случае необходимости).

«_____» ___________ года        ______________           _________________

                                                        (подпись)             (фамилия и инициалы)

Приложение № 3

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г..

ОБРАЗЕЦ

                                        Российская Федерация 

                                            Ростовская область

Муниципальное образование «Краснокутское сельское поселение»

Администрация Краснокутского сельского поселения

РАСПОРЯЖЕНИЕ

«____» _________200_ г.

   № ______


   х. Красный Кут

Об установлении государственной пенсии

за выслугу лет

В соответствии с Положением о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения», на основании поданного заявления и предоставленного пакета документов.

Установить с "___" _____20____ года

________________________________

(фамилия, имя, отчество)

замещавшему муниципальную должность

________________________________

(наименование должности)

в  ______________________________________ 

(наименование органа самоуправления сельской администрации)

исходя из стажа муниципальной службы_______ лет, государственную пенсию за выслугу лет, составляющую суммарно с учетом трудовой пенсии ______________________

процентов среднемесячного денежного содержания (вид пенсии).

Глава Администрации 

Краснокутского

сельского поселения





В.Н. Огнев
Приложение № 4

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г.
ОБРАЗЕЦ                                                                                       

СПРАВКА

О РАЗМЕРЕ СРЕДНЕМЕСЯЧНОГО ДЕНЕЖНОГО СОДЕРЖАНИЯ ЛИЦА, ЗАМЕЩАВШЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ ДОЛЖНОСТЬ,

ДЛЯ УСТАНОВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПЕНСИИ

ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ 

Среднемесячное денежное содержание ______________________________,

(фамилия, имя, отчество)
замещавшему муниципальную

должность      __________________________________________

                                          (наименование должности)
за период с _________________
по _______________________,  составляло 

(день, месяц, год)

(день, месяц, год)
	
	За 12 месяцев (руб., коп.)
	За месяц

	
	
	процентов
	рублей, копеек

	Денежное содержание: 1) должностной оклад
	
	X
	

	2) надбавки к должностному окладу за:
	
	
	

	а) квалификационный разряд или квалификационная надбавка
	
	
	

	б) выслуга лет
	
	
	

	в) особые условия муниципальной службы
	
	
	

	3)премии
	
	X
	

	ИТОГО
	
	X
	

	Денежное содержание
	X
	X
	


Глава Администрации 

Краснокутского

сельского поселения





В.Н. Огнев

Главный бухгалтер





О.В. Борисова
Приложение № 5

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г..

ОБРАЗЕЦ                                                                                       
СПРАВКА

о периодах муниципальной службы (работы), учитываемых при исчислении стажа муниципальной службы 

_______________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
замещавшего _________________________________________________________________,

(наименование должности), дающего право на доплату к пенсии

	№ п/п
	N записи в трудовой книжке
	Дата
	Наименование организации
	Стаж муниципальной службы, принимаемый для исчисления размера доплаты к пенсии

	
	
	год
	месяц
	число
	
	лет
	месяцев
	дней

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии администрации

Краснокутского сельского поселения 

по определению стажа муниципальной службы


_______________________ В.Н.Огнев
МП

Дата выдачи:      "___" _____ 200_ года

Приложение № 6

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г.
ОБРАЗЕЦ                                                                                                                                                                         
Протокол заседания комиссии

по определению муниципального стажа

и размера доплаты к пенсии

____________________

Присутствовало ______ человек из шести

На заседании присутствуют:

Председатель

___________________ 

Заместитель председателя

____________________ 

Секретарь
____________________

Члены комиссии

____________________ 

____________________ 

____________________ 

____________________ 

____________________ 

ПОВЕСТКА ДНЯ:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 СЛУШАЛИ:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ВЫСТУПИЛИ:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

РЕШИЛИ:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ПОДПИСИ:

Приложение № 7

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г.
ОБРАЗЕЦ                                                                                       

ЖУРНАЛ

УЧЕТА ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН, ПРЕТЕНДУЮЩИХ

НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ ПЕНСИЮ ЗА ВЫСЛУГУ ЛЕТ

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Адрес

(телефон)
	Дата принятия заявления
	Претендует пенсию:

- как лицо, замещавшее выборные муниципальные должности;

- как лицо, замещавшее должности муниципальной службы;
	Стаж муниципальной службы
	Дата и результата (№ протокола, постановления) рассмотрения заявления

	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	7

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 164 от 30.12.2009г.

ОБРАЗЕЦ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

Главе Администрации Краснокутского                                                                                              сельского поселения







В.Н. Огнев
                                                                        _____________________________


        (Ф.И.О. заявителя)

                                                                         _________________________________

                                                                                                                       (должность заявителя)

                                                                                                                                                                                     домашний адрес: 

                                                                                                                                                                              _____________________________

                                                                                           ____________________________________

                                                                                           телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
    В соответствии с Положением о государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы Краснокутского сельского поселения прошу включить в мой стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет,  периоды   службы (работы)
с "---" --------------года    по "-------" ----------года в ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                (наименование организации)

в должности -------------------------------------------- .
 «______» ________ 200__года.                     ______________________________

     ( подпись, инициалы, фамилия)

Документы приняты:

____________________________

«      »_____________ 200   г.

Приложение № 9

к распоряжению администрации

Краснокутского сельского поселения                                                                                            


№ 27 от 29.12.2016г..

ОБРАЗЕЦ                                                                                       

УВЕДОМЛЕНИЕ


Уважаемый _______________________________!


Администрация Краснокутского сельского поселения уведомляет Вас об установлении Вам с ____________ государственной пенсии за выслугу лет в размере ________________ рублей.

Глава Администрации 

Краснокутского

сельского поселения






В.Н. Огнев

